
 

Принято 

Педагогическим советом 

ГБОУ школы № 294 

Центрального района  

Санкт-Петербурга 

Протокол № 21 

От «25» декабря 2018 года 

 

 

«УТВЕРЖДАЮ» 

Директор школы 

Н.Ю. Замотина 

 

«27» декабря 2018 

Приказ № 457 от 27.12.2018 

 

5. при обнаружении запрещенных материалов изымает их из открытого доступа к фонду 

школьной библиотеки, хранит в закрытых для доступа пользователей местах, осуществляет их 

списание для последующего уничтожения (Приложение №4). 



Списание проводится в соответствии с «Порядком учета документов, входящих в состав 

библиотечного фонда» (Приказ Министерства культуры РФ от 08.10.2012 г. № 1077). Акт 

подписывается Комиссией по списанию. Один экземпляр передается в бухгалтерию, второй 

экземпляр хранится в школьной библиотеке (в соответствии с номенклатурой дел); 

6. списанные издания, включенные в ФСЭМ, передает Комиссии по уничтожению документов, 

созданной на основании приказа директора школы. После уничтожения документов 

экстремистского содержания, составляется соответствующий Акт (Приложение №4). Акт 

составляется в двух экземплярах, один экземпляр передается в бухгалтерию, второй экземпляр 

хранится в школьной библиотеке (подшивается к Акту на списание); 

7.изымает карточки с библиографическими записями на выявленные в фонде школьной 

библиотеки запрещенные издания из читательских каталогов и картотек; 

8. составляет сводный Акт по установленной данной инструкцией форме на выявленные в фонде 

школьной библиотеки запрещенные издания (Приложение №2). Акт подписывается Комиссией 

по проверке экстремистских материалов, включенных в ФСЭМ, и хранится в школьной 

библиотеке в соответствии с номенклатурой дел; 

9.составляет сводный Акт по форме и в случае отсутствия в школьном библиотечном фонде 

запрещенных материалов  (Приложение №3). 

Ответственный за предоставление доступа в интернет в кабинете информатики: 

10. систематически (не реже 2 – х раз в год) проводит сверку ФСЭМ с электронными документами 

и Интернет-сайтами, доступ к которым возможен с компьютеров, установленных в кабинете 

информатики. Сверка в обязательном порядке фиксируется в «Журнале сверки Федерального 

списка экстремистских материалов с фондом школьной библиотеки» (Приложение №1). 

Блокирование доступа к сайтам, включенным в ФСЭМ, происходит на Proxy-сервере; 

11. составляет сводный Акт по форме и в случае отсутствия запрещенных материалов и доступа 

к Интернет-сайтам (Приложение №3). 

 

1. Контроль и ответственность 

 

1. Контроль за настоящей инструкцией осуществляет директор школы. 

2.  Ответственность за своевременное и качественное выполнение работ по выявлению и 

исключению из фондов школьной библиотеки запрещенных материалов несет библиотекарь 

школы. 

3. Ответственность за своевременное выявление доступа к запрещенным Интернет-сайтам, 

указанным в ФСЭМ несет ответственный за доступ в интернет в кабинете информатики. 

4.  Ответственность за своевременное и качественное выполнение работ по блокированию 

доступа к выявленным запрещенным Интернет - сайтам, указанным в ФСЭМ, несет директор 

школы. 



Приложения №1-4 

К Положению по работе с документами, 

включенными в Федеральный список экстремистких материалов, 

в школьной библиотеке 

 

Приложение №1 

Журнал сверки 

Федерального списка экстремистских материалов с фондом библиотеки 

ГБОУ школа №294 

 
 

Запись №          

«_ »_ 20     года проведена сверка Федерального списка экстремистских материалов 

с фондом библиотеки ГБОУ школа №294, электронными документами и Интернет-сайтами, доступ 

к которым возможен с компьютеров, установленных в кабинете информатики. 

 

В результате сверки выявлены: 

  экз.изданий, включенных в Федеральный список экстремистских материалов; 

  электронных документов и Интернет-ресурсов, доступ к которым заблокирован при их 

выявлении. 

 

Список выявленных материалов прилагается: 

 

(Номер, текст записи ФСЭМ, топографические сведения об издании). 
 

 

 

 
 

(подпись сотрудника библиотеки ГБОУ школа №294) 



Приложение 2 

 

Акт 

сверки библиотечного фонда ГБОУ школа №294 с Федеральным списком экстремистских 

материалов 

от « »_ 20   года 

 

Комиссия в составе (3-х чел., фамилии, инициалы, должности) составили настоящий акт в том, что в 

результате сверки имеющихся в библиотечном фонде ГБОУ школа № 294 документов с 

Федеральным списком экстремистских материалов выявлено экз. изданий (список прилагается), 

включенных в указанный список. 

 

Выявленные издания исключаются из библиотечного фонда ГБОУ школа №294 и подлежат 

уничтожению. 

 

 

Подписи: 



Приложение №3 

 
 

Сводный акт 

сверки библиотечного фонда ГБОУ школа №294 с Федеральным списком экстремистских 

материалов от «_ »_ 20 года 

 
 

Комиссия в составе (3-х чел., фамилии, инициалы, должности) составила настоящий акт в том, что в 

результате сверки имеющихся в библиотечном фонде ГБОУ школа №294 документов, изданий, 

включенных в Федеральный список экстремистских материалов, запрещенных материалов не 

выявлено. 

 
 

Подписи: 



Приложение №4 

 
 

Акт №   

Об уничтожении исключенных из библиотечного фонда документов, включенных в Федеральный 

список экстремистских материалов. 

«_   »_ 201 г. 

 

Комиссия по уничтожению документов, изданий, включенных в Федеральный список 

экстремистских материалов, запрещенных к производству и распространению на территории 

Российской Федерации в составе: 
 

 

   Приказ от № 

   , произвела уничтожение исключенных Актом № от из фонда библиотеки 

ГБОУ школа №294 документов, включенных в Федеральный список экстремистских материалов. 

Уничтожены документы, издания в количестве    

( ) коп. 

прописью 

экз. на сумму    руб. 

Приложение: Список уничтоженных документов, признанных Российскими судами 

экстремистскими на л. в 1 экз. 

 

Список по акту № от    

 
N Учетн Автор, заглавие, год Цена Коэф- Количест Стои- 

N ый  изда-  фици- во экзем- мость 
 но-  ния  ент пере- пляров  

 мер    оценки   

        

        

 

Члены комиссии: 
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